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科技处根据各级各类项目申报的通知、申报指南及其他相

关文件精神，在学校办公系统及科技处网站发布申报通知

各二级单位根据项目申报要求进行申报动员、组织协调等

工作，教师根据通知要求进行申报

各二级单位对申报材料的形式和内容进行审核后，将申请

书及通知要求的相关材料统一上报科技处项目科

科技处对申报材料再次进行形式审核，并组织专家进行项

目初审，择优推荐申报

领导审核、签字盖章

科技处上报项目
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科技处项目科根据项目来源单位要求或学校管理文件下达中期检查

通知

科技处组织专家检查，签署意见

科技处总结中期检查结果，并将中期检查报告和附件材料上报项目

依托单位

检查合格 检查不合格

提出警

告，课题

组根据检

查意见进

行整改。

课题组填写并提交中期检查报告和支撑材料给科技处



�� ��0� .J N -̄$5	 NÎPÂ�l

�} �Y�u �� 
• �_ �$ �x �u 	/ �ê �Ó

�§ �� �* 
Š �� �~ 	ú �W �G�� �ÿ �§ �� �q �“ �G	¿ �� �G	¿ �� �� 	¿ �� 	¿ �� 	, 	È�`


• �_ 	/ �� �¾	) 	` 
• �_ �J �" �� �à o•�™�† eX

�� �· �©C¯

� �3 �! �� ���� ��


� �3 �! �� ���� ��
�z 
s �Ô
q

���� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �g �" �� �à �h

�� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �g �™�† eX�h

�� �6 �• �N �W�• �™�y �� � �� � �� �� ���� �� � �� �� �z �� � �� �� � �� �� ���� �� � �� ��

�� �6 �W	8 �v 	i �• �e

�Ò�{ �¶ �j �ÿ �G�* 	= �U�A	, �• �Õ�‰

�� �6 �ˆ �( �ÿ �G�¾	) �G�b �%�y 
} �L �� �ò

�I �¿ �6 �•



�� ��0� .J N -̄$5	 NÎPÂ�l #w0A
4

科技处根据项目主管单位下达的结题验收通知或合同规

定的验收时间通知相关项目负责人准备结题验收材料

项目负责人根据通知或合同要求，认真准备结题验收材

料，并将材料报送到科技处进行初审

科技处根据项目主管单位要求组织专家对结题验收材料进行评

审

初审通过 初审不通过

返

回

修

改

评审通过 评审不通过

领导签字盖章

科技处上报项目主管部门 完成项目结题验收



�� ��0� .J 5� Co�< Gƒ�› C\

�} �Y�u �� 
• �_ �$ �x �u 	/ �ê �Ó

�§ �� �* 
Š �� �~ 	ú �W �G�� �ÿ �§ �� �q �“ �G	¿ �� �G	¿ �� �� 	¿ �� 	¿ �� 	, 	È�`


• �_ 	/ �� �¾	) 	` 
• �_ �J �" �� �à o•�™�† eX

�� �· �©C¯

� �3 �! �� ���� ��


� �3 �! �� ���� ��
�z 
s �Ô
q

���� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �g �" �� �à �h

�� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �g �™�† eX�h

�� �6 �• �N �W�• �™�y �� � �� � �� �� ���� �� � �� �� �z �� � �� �� � �� �� ���� �� � �� ��

�� �6 �W	8 �v 	i �• �e

�Ò�{ �¶ �j �ÿ �G	’ �ò �� �c �U�A	, �• �Õ�‰

�� �6 �ˆ �( o¦ 
| :� �� �“ 	` 	B	Æ
Ë	’ �ò �� �c o§�g 
| �� �“ 	` o°�� �� �� ��o±�� �Z �h

�I �¿ �6 �•



�� ��0� .J 5� Co�< Gƒ�› C\#w0A
4

科研经费到账

计财处通知科技处

项目负责人根据立项通知�l任务书�l合同等文件约定，在科研管理系统认领金额并

提交审核

科技处新建项目账户及经费

到账通知

计财处根据科技处提供经费到账通

知入账

新项目
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合同签订双方达成初步协议，经科技处审核通过后，负责人在 �K�� 中办理科研合同报签流程

二级学院（部门）负责人审核（领导签字并加盖公章）

科技处审核（通过或返修）

甲乙双方合同签章

经办人持《西昌学院科研合同报签表》到党政办用印盖章

经办人将签章手续完备的合同交科技、党政办存档
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项目负责人须《西昌学院科研经费管理办法》相关规定填写

绩效发放申请表

科技处根据国家、省部和学校有关规定对发放申请表进行审

核

科技处将审核通过的发放申请表报送到人事处，之后由计财处

统一发放项目绩效

审核不通过审核通过

不

予

发

放
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科技处年底根据项目立项通知及科研系统中登记的已立项项目和

成果信息进行汇总

教师所属二级单位对成果原件进行初审并汇总，经部门签章后统一

报送到科技处

科技处将年度科研奖励发放表报送人事处

科技处复核结果返回各二级单位

科技处对各单位所报科研项目进行复核

无异议 有异议

再

次

核

对

科研人员及时将自己的已立项项目和成果信息上传至科研管理系统
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成果完成人提出转化申请

成果完成人在所二级学院负责人签字同意

科技处与成果完成人共同确认成果转化方

式、草拟成果转化合同

填写《拟交易的科技成果（知识产权）公示信息表》

公示不少于 �í�ñ个工作日

学校校长办公会审定，决定是否转化

公示无异议，办理转让相关手续

采取协议定价方式转化的，

由科技处组织专家论证

采取挂牌交易、拍卖方式进行转化的，由

科技处与技术交易市场签订委托协议
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科技处负责人审签

讲座结束后，将申请表、学术活动举行情况

登记表、简报打包通过 �K�� 报送至科技处公号

主办部门负责人审签

所有人文社科类报告须请宣传部负

责人审核是否涉及政治敏感问题

涉及外籍人士的须请国际交

流合作处负责人审签

涉及外籍人士的须请国际交流合作

处负责人审签

主 办 部 门 安 排 报 告 时

间、地点等相关事宜

经办人发起（模板�r公共模板�r行政审批�r西昌学院举办学术会议申请表）

科技处负责人审签

主办部门负责人审签

宣传部负责人审核是否

涉及政治敏感问题

分管科技处校领导审签

校长审签

主办部门安排会议时间、地点等相关事宜

会议结束后，将申请表、学术活

动举行情况登记表、简报打包通

过 �K�� 报送至科技处公号

学

术

会

议

经办人发起（模板�r公共模板�r行政审批�r西昌学院举办学术讲座申请表）
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科技处根据各级各类平台和创新团队申报的通知、申报指

南及其他相关文件精神，在学校办公系统及科技处网站发

布申报通知

各二级学院进行申报动员、组织协调等工作，择优推荐，

并将申请书统一上报科技处

科技处对申报材料的形式和内容进行审查并汇总

科技处组织专家进行评审，择优推荐

领导签字盖章

上交相关上级部门
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科技处下达中期检查通知

各二级单位组织检查，并填写进展情况、检查情况及签署意见

各二级单位将检查材料上报科技处复审

上报上级主管部门

检查合格 检查不合格

提

出

警

告

领导签字盖章
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科技处根据结题验收的通知及相关文件规定，在学校办公

系统及科技处网站发布结题验收通知

项目负责人根据通知或文件要求，认真准备结题材料，并

将材料报送到所属二级单位进行初审

所属二级单位将结题材料汇总后报送到科技处，科技处对材

料进行复核

初审通过 初审不通过

返

回

修

改

复核通过 复核不通过

领导签字盖章

上报上级主管部门验收
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